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Приложение № 1 к Порядку 

УТВЕРЖДАЮ

Начальник гарнизона  пожарной охраны
__________________________________
(территориального, местного)

________________________________________________

 (Ф. И. О.)

   «____»________________20___ г.
П Л А Н (примерный)

гарнизонных мероприятий на первое полугодие 20__ года.
	№

п/п
	Наименование мероприятий
	Срок исполнения
	Ответственный за исполнение

	1
	2
	3
	4

	 
	Раздел 1.
	 
	 

	 
	Организационно-методическое обеспечение (подготовка соглашений инструкций, разработка корректировка расписания выезда и т.п.)
	 
	 

	 
	Раздел 2.
	 
	 

	 
	Проведение гарнизонных мероприятий (проведение пожарно-тактических учений, смотров-конкурсов, конференций, спортивных мероприятий и другое)
	 
	 

	 
	Раздел 3.
	 
	 

	 
	Проверка готовности подразделений гарнизона пожарной охраны (все подразделения пожарной охраны, составляющие гарнизон пожарной охраны)
	 
	 


Начальник службы пожаротушения (оперативный дежурный)  ___________________________
                                                                                                                        (Ф.И.О., подпись)

Примечания: 1. План гарнизонных мероприятий составляется на год (полугодие) и доводится до руководителей подразделений пожарной охраны гарнизона.

2. В плане гарнизонных мероприятий указываются, как правило, мероприятия, не предусмотренные планом профессиональной подготовки.

3. В плане гарнизонных мероприятий могут быть предусмотрены другие разделы.

Приложение № 2 к Порядку

УТВЕРЖДАЮ

Начальник гарнизона  пожарной охраны
__________________________________
(территориального, местного)

________________________________________________

 (Ф. И. О.)

   «____»________________20___ г.
СТРОЕВАЯ ЗАПИСКА

гарнизона пожарной охраны ____________
на ______________ час. «____»____________20__ года № ____

РАЗДЕЛ 1. НАЛИЧИЕ ЛИЧНОГО СОСТАВА, ПОЖАРНОЙ И 

АВАРИЙНО-СПАСАТЕЛЬНОЙ ТЕХНИКИ И ОГНЕТУШАЩИХ ВЕЩЕСТВ

	Наименование гарнизона,

подразделение
	Пожарная техника
	СИЗОД
	Защитные костюмы

	
	Боевой расчет
	Резерв
	Не в расчете
	
	

	
	основная
	специальная
	
	ТО
	ремонт
	расчет
	резерв
	Л-1
	ТК

	
	АЦ
	АНР
	Проч.
	АЛ
	АР
	АС
	Проч.
	АЦ
	АВ
	Проч.
	1
	2
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Продолжение таблицы

	Личный состав
	Количество пенообразователя
	Ф.И.О.

оперативного дежурного

по гарнизону

	по

списку
	на-

лицо
	Боевой расчет
	Отсутствует
	в

расчете
	в 

резерве
	

	
	
	всего
	НК
	дис-петчер
	КО
	води-тели
	пожар-ные
	ГДЗС
	всего
	отп.
	по

бол.
	коман-дировка
	проч.
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31
	32
	33
	34
	35

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Примечания: 1 Число позиций основной, специальной, резервной техники может быть увеличено по решению начальника гарнизона пожарной охраны.

2. Показатели по специальным средствам указываются отдельной строкой.

2. СВЕДЕНИЯ ОБ ОТВЕТСТВЕННЫХ ДЕЖУРНЫХ
ГАРНИЗОНА ПОЖАРНОЙ ОХРАНЫ
	Дежурная смена СПТ:

Начальник дежурной смены СПТ_______________

Старший помошник

Помощник __________________________________

Диспетчер гарнизона пожарной охраны
_______________________

Руководитель отдела (отделения)

пожаротушения

( Ф.И.О., подпись)

«____»____________20__ года № ____


	
	Внештатный штаб тушения пожаров 

1. ________________________________

2. ________________________________

3. ________________________________

Оперативный дежурный гарнизона

( Ф.И.О., подпись)

«____»____________20__ года № ____

Диспетчер  гарнизона пожарной охраны

___________________________________

( Ф.И.О., подпись)

«____»____________20__ года № ____


Приложение № 3 к Порядку
ТИПОВОЙ РАСПОРЯДОК ДНЯ

караула (дежурной смены) подразделения пожарной охраны 

	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Время проведения, час. мин.

	1.
	Смена караулов.
	8.00-8.30

	2.
	Подготовка к занятиям.
	8.30-9.00

	3.
	Занятия согласно расписанию:

первый учебный час;

второй учебный час;

третий учебный час;

четвертый учебный час.
	9.00-9.45

9.50-10.35

10.45-11.30

11.40-12.25

	4.
	Время приема пищи.
	13.00-14.00

	5.
	Время психологической разгрузки.
	14.00-14.30

	6.
	Отработка документов предварительного планирования.
	14.30-16.00

	7.
	Административно-хозяйственные мероприятия по улучшению условий, режимов труда и отдыха личного состава.
	16.00-17.00

	8.
	Самостоятельная учеба, выполнение индивидуальных заданий, изучение нормативных документов.
	17.00-18.30

	9.
	Время приема пищи.
	18.30-19.15

	10.
	Уход за пожарной (аварийно-спасательной) техникой, пожарно-техническим вооружением, аварийно-спасательным оборудованием.
	19.15-20.30

	11.
	Культурно-досуговая работа, информирование личного состава, прослушивание радио и просмотр телепрограмм, время личных потребностей.
	20.30-22.30

	12.
	Вечерний туалет.
	22.30-23.00

	13.
	Отдых *. Несение караульной службы, охрана помещений и территории подразделения пожарной охраны
	23.00-6.00

	14.
	Подъем, утренний туалет.
	6.00-6.30

	15.
	Время приема пищи.
	6.30-7.15

	16.
	Подготовка к смене караулов.
	7.15-7.45


Примечания:

1. Распорядок дня караула подразделений федеральной противопожарной службы утверждается приказом начальника территориального органа МЧС России по субъекту Российской Федерации.

2. 4 учебный час занятия отводится для отработки и сдачи нормативов по пожарно-строевой подготовке.
             * Отдыхающему личному составу караула разрешается снимать обувь, при этом не должно увеличиваться время прибытия подразделений пожарной охраны к месту вызова.   

Приложение № 4 к Порядку
Журнал

пункта  связи части

Начат: «___» ___________20__г.

Окончен: «___» __________20__г.

Продолжение журнала ПСЧ на 2-х страницах 
(отводится не мене 200 листов)

	Время получения извещения

(информации)
	Место пожара (адрес) и что горит информация с места пожара о ходе тушения, вызове дополнительных сил и средств, неисправности водопровода и средств связи, проездов дорог и др., фамилии лиц передавших и принявших сообщение

	Дата
	Часы и минуты
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	
	
	


	Какие части (отделения) выехали на пожар (аварию, стихийное бедствие, учения, занятия)
	В  Р  Е  М  Я
	Принятые меры

	
	Выезда
	Прибытия

к месту вызова
	Пожар

локализован
	Пожар ликвидирован
	Возвращение караулов (отделений)
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Примечание: Журнал ПСЧ должен быть прошит, пронумерован и скреплен печатью.
Приложение № 5 к Порядку
ЖУРНАЛ

учета неисправностей средств связи

	№

п/п
	Наименование средств связи, характер повреждения
	Дата и время обнаружения повреждения, и подпись лица, обнаружившего повреждение
	Куда сообщено о неисправности. Дата, время и фамилия принявшего сообщение
	Дата, время, подпись лица, устранившего причину повреждения

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	10.
	
	
	
	


Приложение № 6 к Порядку
ЖУРНАЛ

учета участков, перекрытых проездов и неисправного противопожарного водоснабжения, расположенных в районе выезда ________ пожарной части

Лист 1. Участки, где перекрыты проезды.

	№

п/п
	Дата
	Наименование улицы, переулка и (или) номер (а), дома (ов), цеха, участка, напротив которых перекрыт проезд
	Подпись лиц, ознакомившихся с информацией (начальник караула, командиры отделений, водители, диспетчер)
	Когда открыт проезд и подпись лица, подтверждающего эту информацию

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


Лист 2. Участки, где неисправно противопожарное водоснабжение.*

	№ п/п
	Дата обнаружения неисправности, кому сообщено, дата сообщения об отключении, № телефона (№ телефонограммы из водопроводного участка)
	Наимено-вание улицы, переулка 

и т.п. цеха (участка)
	Номера домов, цехов около которых отключены пожарные гидранты
	Куда сообщено о неисправ-ности, время сообщения
	Подпись лиц, ознакомившихся с информацией (начальник караула, командиры отделений, водители, диспетчер)
	Дата сообщения об устранении неисправности, номер телефоно-граммы и подпись лица, ее принявшего

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


Примечание: * Контроль и проверка пожарных гидрантов и других источников противопожарного водоснабжения в районе выезда осуществляется при проведении ПТУ и ПТЗ, а также по необходимости.

Приложение № 7 к Порядку
ЖУРНАЛ

учета людей, находящихся в детских, лечебных учреждениях и на охраняемых объектах в ночное время суток

	№

п/п
	Дата, 

 время 

сбора сведений
	Наименование учреждения (объекта)
	Адрес учреждения, место расположения объекта
	Количество

 людей (детей) в ночное время
	Кто передал

 сообщение,

 № телефона

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Примечание: Сведения собираются ежедневно – не позднее 21 часа.

Приложение № 8 к Порядку
Типовой
табель основных обязанностей караула на автоцистерне  

	Состав боевого расчета 
	Пожарно-техническое вооружение, принимаемое при заступлении на дежурство
	Первоначальные действия по тревоге
	Основные обязанности расчета при тушении пожаров

	Командир отделения
	Принимает носимую радиостанцию, электрофонари, планшет и справочник водоисточников, журнал учета работающих звеньев ГДЗС, резервный СИЗОД, специальное оборудование и инструмент, спасательную веревку, резервные воздушные (кислородные) баллоны  (регенеративные патроны)
	Надевает боевую одежду и снаряжение, получает путевку, план или карточку тушения пожара, следит за посадкой личного состава в автомобиль, садится в кабину рядом с водителем, объявляет адрес и дает команду на выезд, уточняет по справочнику расположение ближайших водоисточников.
	Руководит работой отделения по спасанию людей, тушению пожара и эвакуации, имущества. возглавляет звено ГДЗС. 

 



	Пожарный № 1 (старший пожарный)
	Принимает все пожарные стволы, электрозащитные средства (перчатки резиновые диэлектрические, ножницы для резки электропроводов с изолированными ручками, галошы (боты) резиновые диэлектрические, коврик резиновый диэлектрический, переносные заземлители).
	Надевает боевую одежду и снаряжение, открывает ворота гаража, садится в автомобиль с левой стороны, берет ствол, рукавную задержку и фонарь (ночью).
	Прокладывает магистральную или рабочую линию, работает со стволом, выполняет работу по спасанию людей, вскрытию и разборке конструкций. 



	Пожарный № 2
	Принимает напорные рукава D - 51, 66, 77 мм, рукавные задержки и зажимы.
	Надевает боевую одежду и снаряжение, открывает ворота гаража, садится в автомобиль с правой стороны, берет рукавную задержку. 
	Прокладывает магистральную или рабочую линию, работает со стволом. С пожарным № 3 переносит и устанавливает выдвижную 3-х коленную лестницу, работает с инструментов для резки электропроводов, выполняет работу по спасанию людей, вскрытию и разборке конструкций.

	Пожарный № 3
	Принимает лестницы, резиновые сапоги, теплоотражательные костюмы, ручной немеханизированный инструмент (багры, ломы, топоры, пилы, лопаты, крюк).
 
	Надевает боевую одежду и снаряжение, садится в автомобиль вторым слева и берет рукавную задержку. 
	Помогает прокладывать магистральную линию, устанавливает разветвление, с пожарным № 2, переносит и устанавливает 3-х коленную лестницу, остается на посту безопасности, работает шанцевым инструментом, разбирает конструкции, эвакуирует людей.

	Пожарный № 4
	Принимает всасывающие и напорно-всасывающие рукава, всасывающую сетку, водосборник, напорные рукава  D - 77 мм длиной 4,5 м для работы от ПГ, переходные головки, пожарную колонку, ключ торцовый для открывания гидрантов, крюк для открывания крышки колодца ПГ, ключи для соединения всасывающих рукавов и напорных, рукавные мостики. 
	Надевает боевую одежду и снаряжение садится в автомобиль вторым справа и берет рукавную задержку. 
	Вместе с водителем устанавливает автомобиль на водоисточник, прокладывает магистральную линию, работает на разветвлении, выполняет работы по спасанию людей, вскрытию и разборке конструкций, работает на посту безопасности, устанавливает рукавные мостики.

Устанавливает автомобиль на водоисточник.

	Водитель
	Принимает автомобиль (двигатель, системы питания, смазки, охлаждения, сцепления, электрооборудования, механизмы управления, силовую передачу и ходовую часть, кузов, раму и оперение, пожарный насос), шоферской инструмент, медицинскую аптечку, автомобильную радиостанцию, наличие воды и пенообразователя, огнетушитель. 
	Садится в автомобиль, заводит двигатель, через зеркала заднего обзора убеждается в отсутствии помех при выезде, по указанию командира отделения выезжает из гаража.
	С пожарным № 4 устанавливает автомобиль на водоисточник, переключает работу двигателя на насос, работает на насосе, обеспечивает бесперебойную подачу воды (пенообразователя) в рукавную линию. 

Устанавливает автомобиль на водоисточник.


 

Примечание:  В типовой табель основных обязанностей караула могут, вносится дополнения в зависимости от штатной численности личного состава в подразделении пожарной охраны и технической оснащенности пожарной техники. Резервная пожарная техника принимается командиром отделения, водителями и пожарными, назначенными начальником заступающего караула, согласно состава  расчета.

Приложение № 9 к Порядку
ОПИСЬ

Материальных средств, находящихся в помещениях

подразделения пожарной охраны

	№ п/п
	Наименование материальных средств
	Ед. измерения
	Инвентарный номер

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Ответственный за сохранность            _________________________________________

                                                                                    (Ф.И.О., должность)
Приложение № 10 к Порядку
СХЕМА

построения караула (дежурной смены) подразделения пожарной охраны

	В
	П
	П
	
	В
	П
	П
	
	В
	П
	Д1
	Д1


	НК

(РДС)
	ПНК

(ПРДС)
	КО
	П
	П
	
	КО
	П
	П
	
	КО
	П
	П
	Д


          РДС – Руководитель дежурной смены

НК – Начальник караула

          ПРДС – Помощник руководитель дежурной смены

ПНК – Помощник начальника караула

КО – Командир отделения

В – Водитель

П – Пожарный

Д – Диспетчер 

Д1 – Дежурный первой смены

Д1 – Дозорный первой смены

Приложение № 11 к Порядку

КНИГА СЛУЖБЫ

________________________ пожарной части

______________________________________________

Начата «____» _______________ 20___ г.

Окончена «____» _____________ 20 ___ г.

Продолжение книги службы

отводится восемь листов

СПИСОК

личного состава _________________ караула

на «___» _______________ 20 ___ г.

	№ п/п
	Ф.И.О.
	Звание
	Должность, дата назначения
	Дата и год рождения
	Образование, что окончил, специальность
	Спорт, разряд по ППС и др. видам
	Адрес места жительства, телефон

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	

	10.
	
	
	
	
	
	
	


Начальник караула

      ___________________________________

            (звание, Ф.И.О., подпись)

Продолжение книги службы

отводится одна страница

на период дежурства

УТВЕРЖДАЮ

         Начальник пожарной части

        _________________________

                                (звание, Ф.И.О.)

    «____» ________________ 20____ г.

НАРЯД НА СЛУЖБУ

____________ караула

с ______ час. «____»____________20___ г. до _____ час. «____»____________20___ г.

Начальник караула___________________________________________________________
Диспетчер (радиотелефонист) _________________________________________________
1. СОСТАВ КАРАУЛА

По списку ______________  Налицо __________________  В расчете _________________

В отпуске __________________  В командировке _______ Отсутствует по болезни ______

Иные причины ________________

РАСЧЕТ

	Состав

расчета
	Автомобиль
	Автомобиль
	Автомобиль
	Автомобиль
	Автомобиль

	
	фамилия и инициалы
	фамилия и инициалы
	фамилия и инициалы
	фамилия и инициалы
	фамилия и инициалы

	Помощник начальника караула
	
	
	
	
	

	Командир отделения
	
	
	
	
	

	Водитель
	
	
	
	
	

	Пожарный № 1,

 далее по номерам пожарного расчета, (стажер)
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


В расчете:

                               СИЗОД ______________________________________________________
радиостанции носимые 
______________________________________

дозиметрические приборы 
______________________________________

костюмы защитные 
______________________________________

В резерве: 
пожарные автомобили
______________________________________

СИЗОД ______________________________________________________
Продолжение книги службы

ВНУТРЕННИЙ НАРЯД

	Вид наряда
	Фамилия и инициалы
	Время заступления

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Продолжение книги службы

Проверил начальник

     ___________________________

(подпись)

2. РЕЗУЛЬТАТЫ КАРАУЛЬНОЙ СЛУЖБЫ

ВЫЕЗДЫ НА ПОЖАРЫ, АВАРИИ, СТИХИЙНЫЕ БЕДСТВИЯ, ЗАНЯТИЯ и др.

	Цель выезда
	Адрес
	Какие выехали автомобили
	Время

	
	
	
	выезда
	возвращения

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


ОБНАРУЖЕННЫЕ НЕИСПРАВНОСТИ ПРОТИВОПОЖАРНОГО ВОДОСНАБЖЕНИЯ И ЗАКРЫТЫЕ ПРОЕЗДЫ В РАЙОНЕ ВЫЕЗДА

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

ПТВ, АВАРИЙНО-СПАСАТЕЛЬНОЕ ОБОРУДОВАНИЕ, ПОЖАРНЫЕ РУКАВА, ИНЫЕ ТЕХНИЧЕСКИЕ СРЕДСТВА, ВЫШЕДШИЕ ИЗ СТРОЯ ИЛИ ПОЛУЧИВШИЕ 

ПОВРЕЖДЕНИЯ

	Наименование ПТВ, в том числе пожарных рукавов, аварийно -спасательного оборудования, технических средств, средств связи
	Адрес, место применения
	Характер повреждения

	1
	2
	3

	
	
	


ПРОИСШЕСТВИЯ В КАРАУЛЕ

(нарушения дисциплины, правил охраны труда и др.)

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

НЕДОЧЕТЫ, ВСКРЫТЫЕ ПРИ ПРОВЕРКЕ НЕСЕНИЯ СЛУЖБЫ ВНУТРЕННИМ НАРЯДОМ

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

НЕДОЧЕТЫ, ВСКРЫТЫЕ ПРИ ПРИЕМЕ – СДАЧЕ ДЕЖУРСТВА

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Дежурство сдал  _____________ 
                    Дежурство принял _______________

Продолжение книги службы

отводится десять листов

УЧЕТ РЕЗУЛЬТАТОВ ПРОВЕРКИ ОРГАНИЗАЦИИ

КАРАУЛЬНОЙ СЛУЖБЫ

	Дата и время проверки
	Результаты проверки, подпись лица, проводившего проверку
	Принятые меры по устранению недостатков

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Примечание: 1. Книга службы рассчитывается на месячный срок (допускается на квартал) и хранится 3 года после ее заполнения.

                                    2. Проверяющий организацию караульной службы обязан сделать соответствующую запись в разделе учета результатов проверки организации караульной службы, приняв безотлагательные меры к устранению выявленных недостатков, влияющих на готовность караула к действиям по тушению пожара и проведению АСР.
                                   3. Книга службы  должна быть пронумерована, прошнурована и скреплена печатью.

Приложение № 12 к Порядку
ПЕРЕЧЕНЬ

регламентных документов подразделения пожарной охраны

	№

п/п
	Наименование документа
	Периодичность разработки, корректировки
	Место хранения
	Срок хранения

	1.
	Расписание занятий по профессиональной подготовке*.
	Ежемесячно
	У заместителя начальника (руководителя) подразделения
	Один год (по истечении учебного года)

	2.
	Приказ (выписка из приказа) «О введении в действие Расписания выезда сил и средств гарнизона пожарной охраны для тушения пожаров и проведения АСР (План привлечения сил и средств гарнизона пожарной охраны для тушения пожаров и проведения АСР).
	В соответствии с приказом МЧС России от 05.05.2008 № 240
	Пункт связи подразделения пожарной охраны
	До отмены или замены новым

	3.
	Планы и карточки тушения пожаров на пожароопасные объекты.
	По мере надобности
	Пункт связи подразделения пожарной охраны
	До замены новыми

	4.
	Соглашения (инструкции) о взаимодействии подразделения со службами жизнеобеспечения, другими видами пожарной охраны.
	По мере надобности
	Пункт связи подразделения пожарной охраны
	До отмены или замены новыми

	5.
	Журнал пункта связи подразделения пожарной охраны.
	В течение дежурных суток
	Пункт связи подразделения пожарной охраны
	Три года после заполнения

	    6.
	Журнал учета людей, находящихся в детских, лечебных учреждениях и на охраняемых объектах в ночное время суток.
	Ежедневно на 21.00.
	Пункт связи подразделения пожарной охраны
	До замены новым

	    7.
	Перечень адресов личного состава подразделения пожарной охраны.
	Один раз в год и по мере надобности
	Пункт связи подразделения пожарной охраны
	До замены новым

	   8.
	Инструкция по работе диспетчера пункта связи подразделения пожарной охраны.
	По мере надобности
	Пункт связи подразделения пожарной охраны
	До отмены или замены новой

	9.
	Путевка для выезда караула на пожар, аварию, стихийное бедствие.
	-
	Пункт связи подразделения пожарной охраны
	До окончания исследования проводимых работ

	10.
	Перечень позывных корреспондентов (должностных лиц, техники) гарнизона пожарной охраны  и подразделения.
	По мере необходимости
	Пункт связи подразделения пожарной охраны каждый пожарный автомобиль
	До замены новыми

	11.
	План-карта района выезда с нанесенными водоисточниками, пожароопасными предприятиями.
	По мере надобности
	Пункт связи подразделения пожарной охраны
	До замены новым

	12.
	Документы по гражданской обороне (перечень определяется в установленном порядке).
	Один раз в год и по мере необходимости
	Пункт связи подразделения пожарной охраны
	До замены новым

	13.
	План ликвидации чрезвычайных ситуаций и аварий.
	По мере необходимости
	Пункт связи части
	До замены новым

	14.
	Журналы регистрации проверок №1, № 2 СИЗОД.
	В соответствии с требованиями нормативных актов в области ГДЗС
	Контрольный пост ГДЗС
	Один год после замены новым

	15.
	Журнал учета работающих звеньев ГДЗС.
	В соответствии с требованиями нормативных актов в области ГДЗС
	Контрольный пост ГДЗС, каждый пожарный аварийно-спасательный автомобиль
	До отмены или утраты практического значения

	16.
	Приказы, распоряжения, указания, инструкции, рекомендации, правила, программы, нормативы по вопросам организации службы, подготовки, тушения пожаров и проведения АСР.
	По мере поступления
	В папке начальника караула подразделения пожарной охраны
	До отмены или замены новыми

	17.
	Копии (выписки) приказов (распоряжений) о допуске личного состава караула к самостоятельному дежурству (после индивидуального и курсового обучения).
	По мере надобности
	В папке начальника караула подразделения пожарной охраны
	До отмены или замены новыми

	18.
	Табели положенности пожарно-технического вооружения (аварийно-спасательного оборудования).*
	По мере надобности
	В папке начальника караула подразделения пожарной охраны
	До замены новыми

	19.
	Распорядок дня.*
	-
	В папке начальника караула подразделения пожарной охраны
	До отмены или замены новыми

	20.
	Должностные инструкции (функциональные обязанности)  личного состава караула.
	По мере надобности
	В папке начальника караула подразделения пожарной охраны
	До замены новым

	21.
	Обязанности лиц внутреннего наряда караула.*
	По мере надобности
	В папке начальника караула подразделения пожарной охраны
	До отмены или замены новой

	22.
	Инструкция о мерах пожарной безопасности в помещениях подразделения.*
	По мере надобности
	В папке начальника караула подразделения пожарной охраны
	До замены новой

	23.
	Книга службы.
	В течение дежурства
	В кабинете начальника караула подразделения пожарной охраны
	Три года после заполнения

	24.
	Учебный журнал (для каждого караула).
	В течение учебного года
	В кабинете начальника караула подразделения пожарной охраны
	Два года по истечении учебного года

	25.
	Журнал учета зачетов (инструктажей) по охране труда.
	Один раз в год и по мере надобности
	В кабинете начальника караула подразделения пожарной охраны
	5 лет

	26.
	Личные карточки газодымозащитников.
	После работы в СИЗОД
	На контрольном посту ГДЗС
	75 лет

	27.
	Журнал учета участков, перекрытых проездов и неисправного противопожарного водоснабжения.
	Два раза в год
	Пункт связи подразделения пожарной охраны
	До замены новым

	28.
	Эксплуатационные карточки пожарных и аварийно-спасательных автомобилей подразделения.
	Заполняется водителями в течение года
	В кабинете начальника караула подразделения пожарной охраны
	Три года

	29.
	Журнал испытаний пожарно-технического вооружения и аварийно-спасательного оборудования.
	В соответствии с нормативными актами
	В кабинете начальника караула подразделения пожарной охраны 
	Три года после замены новым

	30.
	Карточки действий караулов по тушению пожаров.
	По результатам исследования, но не позже 10 суток после пожара
	В кабинете заместителя начальника (руководителя) подразделения пожарной охраны
	Один год после замены новыми

	31.
	Паспорта напорных и всасывающих пожарных рукавов.
	После проведения испытаний
	В кабинете начальника караула подразделения пожарной охраны 
	До списания рукавов

	32.
	Ведомость состояния рукавного хозяйства подразделения пожарной охраны.
	Два раза в год
	В кабинете начальника караула подразделения пожарной охраны
	Три года

	33.
	Журнал учета ТО пожарного, аварийно-спасательного автомобиля.
	Заполняется водителем после проведения ТО и проверяется начальником (руководителем) подразделения пожарной охраны
	В кабинете начальника караула подразделения пожарной охраны
	Один год после замены

	34.
	Справочники телефонов АТС населенных пунктов (объектов), служб жизнеобеспечения и подразделений пожарной охраны.
	По мере необходимости
	Пункт связи части подразделения пожарной охраны
	До замены новыми

	35.
	Справочник и планшет водоисточников района выезда подразделения пожарной охраны.
	По мере необходимости
	Пункт связи подразделения пожарной охраны, каждый пожарный, автомобиль
	До замены новыми

	36.
	Книга входящих телефонограмм.
	По мере поступления информации
	Пункт связи подразделения пожарной
	Один год

	37.
	Техническая и специальная литература и ее опись.
	По мере поступления
	В библиотеке начальника караула подразделения пожарной
	До утраты практического значения


Примечания:

1. Документы, отмеченные знаками:* должны быть вывешены на видных местах в помещениях и соответствующим образом оформлены.

2. Документы, указанные в Перечне, разрабатываются в каждом подразделении пожарной охраны в соответствии с их задачами и функциями.

3. Порядок разработки документов и ответственных за их исполнение (обновление) устанавливает руководитель подразделения.

4. В каждом подразделении заводится папка начальника караула, в которой хранятся документы согласно настоящему Перечню.

5. Документы по ГО хранятся в сейфе (металлическом несгораемом шкафу) в кабинете начальника караула подразделения пожарной охраны, ключи от которого должны находиться у начальника караула. При приеме - сдаче дежурства начальники караулов проверяют и сдают их в установленном порядке.

6. Документы, не приведенные в указанном Перечне и необходимые для повседневной деятельности подразделения пожарной охраны, изложены в соответствующих нормативных актах.

7. Начальники (руководители) подразделения пожарной охраны должны не реже одного раза в месяц контролировать порядок хранения, ведения, использования всех документов и своевременно вносить в них коррективы и уточнения.

